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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Программно – методическое обеспечение осуществляет образовательный и воспитательный процесс учреждения.
1.2. Основной целью программно – методического обеспечения является:

· развитие творческого потенциала педагога;

· совершенствование его профессионализма в условиях демократизации и гуманизации обучения и воспитания подрастающего поколения.

1.3.  Задача программно – методического обеспечения:

· Включение  научно – методической работы педагога в контекст жизнедеятельности учреждения, как системообразующей в управлении качеством дополнительного образования;

· Проведение  мониторинга развития и саморазвития личности педагога, его способностей, потребностей и мотивов.

2. Функции.

2.1. Создание структуры программно – методического комплекса:

· образовательный уровень (подготовительный, начальный, освоение, совершенствование, мастерство); 

· предметные области (естествознание, искусство, спорт, техника, художественно – эстетическая, декоративно – прикладная, досуговая);

· результативность (выставки, викторины, конкурсы, тематические мероприятия);

· ориентация содержания (практическая, социальная, художественная);

· характер освоения программы (развивающая, компенсирующая, углублённая, интенсивная);

· цели из задачи (образовательные, воспитательные, развивающие);

· квалификация педагогов (без категории, 1 – я категория, высшая категория);

2.2. Сбор и обобщение информации о наличии разработанных  дополнительных образовательных программ в учреждении.
2.3. Изучение и анализ образовательных потребностей обучающихся:

· анкетирование

2.4. опрос

2.5. Подготовка аналитических материалов: 

· графиков;

· таблиц;

· схем.

2.6. Выбор единых диагностических методик для осуществления мониторинга и срезов знаний.

2.6. Программное обеспечение:

· учебные программы и программы, адаптированные для учебного процесса;

· программы для образовательного  учреждения;

· программы, разработанные по заказам образовательного учреждения;

· электронная почта;

· наличие технического обслуживания компьютерной техники;

· использование средств ТСО и компьютерной техники в учебно-воспитательном процессе образовательного учреждения.

3. Организация работы

3.1. Разработка и реализация инновационных образовательных программ  дополнительного образования детей.

3.2. Развитие межведомственного сотрудничества в целях обеспечения доступного и качественного дополнительного образования.
3.3. Выявление передового опыта в педагогической практике.

4. Особенности образовательной программы.
4.1. Ориентация образовательной программы.

4.2. Характеристика учебного плана.
4.3. Особенности учебного плана.
4.4. Общеобразовательные учебные планы, разработанные самостоятельно.
4.5. Перечень программ дополнительного образования.

